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Winteraktionstag
Aktion Anmeldungen
Skifahren 125
Schlittenfahren 100
Eislaufen 125
Schwimmen 50
Summe 400

L4_1.1.1 Winteraktionstag - Säulendiagramm erstellen
Aufgabenstellung:
Die SMV der Willy-Brandt-Schule bereitetzusammen mit den Sportlehrerinnen undSportlehrern einen Winteraktionstag vor. DieMitglieder der SMV haben für eineBesprechung die Anmeldungen zu denangebotenen Aktionen ermittelt und in dernebenstehenden Tabelle zusammengestellt.
Für die Besprechung sollen Sie dieAnmeldezahlen der Tabelle visualisieren.

Öffnen Sie die Arbeitsmappe 'L4_1.1.1 Tabellenvorlage Säulendiagramm Teil 1.xlsx‘
Bereiten Sie sich auf die Besprechung vor und stellen Sie mithilfe einesSäulendiagramms die Anmeldezahlen der einzelnen Aktionen im Vergleichzueinander dar.

Erstellen Sie das Säulendiagramm und speichern Sie Ihre Lösung im +rdner'Ergebnisse' unter dem Namen 'L4_1.1.1 Lösung Säulendiagramm Teil 1.xlsx'.
Informationsmaterial: 'L4_1.1.1 Säulendiagramm erstellen.mp4'

Im Video können Sie die Erstellung des Säulendiagrammsverfolgen.
'L4_1.1.1 Informationsmaterial Säulendiagramm erstellen.docx'
In diesem Dokument können Sie die Anleitung zum Erstelleneines einfachen Säulendiagramms nachlesen.
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L4_1.1.1 Säulendi	gr	mm erstellen
Inform	tionen zu L4_1.1.1 Aufg	benstellung Säulendi	gr	mmerstellen
(1) darzustellende D	ten m	rkieren

(2) Di	gr	mm erstellenMenü Einfügen wählen. Aus derGruppe Diagramme kann jetzt dergewünschte Di	gr	mmtyp aufunterschiedliche Weiseausgewählt werden:
- empfohlene Diagramme oder
- Symbol Sä�lendiagramme

- Mit dem Symbol Alle Diagramme

Sowohl bei empfohlene Diagramme als auch bei alle Diagramme wird alsDiagrammtyp ein Säulendiagramm vorgeschlagen.
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Wenn der Diagrammentwurf mit der Schaltfläche [OK] abgeschlossen wird, wird dasDiagramm in das Tabellenblatt eingefügt.

Aus der markierten Fläche erscheinen die Zellen
(1) der ersten markierten Spalte als Kategorien der X-Achse
(2) der zweiten markierten Spalte als Datenpunkte
(3) über der Spalte mit den Datenpunkten als Überschrift.

(1)
)

(2)
)

(3)
)
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L4_1.1.2 Winteraktionstag - Säulendiagramm formatieren
Aufgabenstellung:
Das erstellte Diagramm soll in der Darstellung noch verbessert werden.
Öffnen Sie die Arbeitsmappe 'L4_1.1.2 Tabellenvorlage Säulendiagramm Teil2.xlsx‘ und fügen Sie eine Diagrammüberschrift sowie die beidenAchsenbeschriftungen ein.

Speichern Sie Ihre Lösung im !rdner 'Ergebnisse' unter dem Namen'L4_1.1.2 Lösung Säulendiagramm Teil 2.xlsx'.
Informationsmaterial: 'L4_1.1.2 Informationsmaterial Säulendiagramm formatieren.docx'

Das Dokument informiert darüber, welche Bestandteile (=Elemente)ein Diagramm hat und welche einfachen Möglichkeiten es gibt, daserstellte Diagramm zu formatieren.
'L4_1.1.2 Säulendiagramm formatieren.mp4 '
Im Video können Sie verfolgen, wie das Diagramm (sieheAbbildung) die vorgegebene Formatierung erhält.

Diagrammüberschrift
Schriftart ARIAL, Schriftschnitt fettSchriftgröße 16

Achsenbeschrift�ngen

Datenbeschrift�ngder einzelnen Säulen
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L4_1.1.2 Säulendi
gr
mm form
tieren
Inform
tionen zu L4_1.1.2 Aufg
benstellung Säulendi
gr
mmform
tieren:

Best
ndteile eines Di
gr
mms
Beim nachträglichen Formatieren des Diagramms können die einzelnenDiagrammelemente verändert werden (Schriftart, Schriftgröße usw. ).
Die wichtisten Best
ndteile eines Di
gr
mms:

(1) Diagrammbereich
(2) Horizontale Achse (X-Achse, Kategorienachse)
(3) Vertikale Achse (Y-Achse, Größenachse)
(4) Vertikale Gitternetzlinien zur besseren Orientierung der Daten
(5) Zeichnungsfläche. Hier kann beispielsweise die Hintergrundfarbe verändertwerden.
(6) Datenreihe(n)

(2)
(3)

(4)

(5)(6)
(1)
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Di
gr
mmelemente form
tieren
Wenn ein Diagramm in Excel 2013 eingefügt und dieses aktiviert (angeklickt) wird,erscheinen am rechten Rand drei Schaltflächen, mit denen bequem

(1) die Diagrammelemente (Titel, Datenbeschriftungen, Legende,…) bearbeitet
(2) Diagramme mit Hilfe von Formatvorlagen gestaltet
(3) die im Diagramm dargestellten Daten komfortabel gefiltert

werden können.

Die Elemente des Diagramms können bearbeitet werden, wenn man
 den Diagrammbereich markiert (anklickt)
 das [+]-Symbol für Diagrammelemente auswählt
 die einzelnen Diagrammelemente bearbeitet

(1)
)(2)
)(3)
)
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Diagrammformatvorlagen verwenden
Statt einzelne Elemente zu formatieren, kann man auch auf vordefinierte Layoutsoder Formatvorlagen zurückgreifen.
Vorgehensweise beim Auswählen einer vordefinierten Diagrammformatvorlage
Formatvorlagen können verwendet werden, wenn man

 den Diagrammbereich markiert (anklickt)
 das [ ]-Symbol für Diagrammformatvorlagen wählt
 eine passende Formatvorlage auswählt

Tipp:
Häufig ist es vorteilhaft, wenn man zuerst eine geeignete Formatvorlage auswähltund dann einzelne Diagrammelemente noch nachträglich gestaltet.
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Winteraktionstag
Aktion Anmeldungen
Skifahren 125
Schlittenfahren 100
Eislaufen 125
Schwimmen 50
Summe 400

L4_1.2 Winteraktionstag - Balkendiagramm erstellen
Aufgabenstellung
Die SMV der der Willy-Brandt-Schule bereitet zusammenmit den Sportlehrerinnen und Sportlehrern einenWinteraktionstag vor. Die Mitglieder der SMV haben füreine Besprechung die Anmeldungen zu den angebotenenAktionen ermittelt und in der nebenstehenden Tabellezusammengestellt.
Für die nächste Besprechung sollen Sie dieAnmeldezahlen der Tabelle visualisieren, so dass derVergleich der Anmeldezahlen der einzelnen Aktionennoch mehr im Vordergrund steht. Es soll noch deutlicher werden,welche Aktion „die Nase vorn“ hat.
Öffnen Sie die Arbeitsmappe 'L4_1.2 Tabellenvorlage Balkendiagramm.xlsx' undbereiten Sie sich auf die Besprechung vor.
Stellen Sie mithilfe eines Balkendiagramms die Anmeldezahlen der einzelnenAktionen im Vergleich zueinander, dar. (Siehe Abbildung.)

Speichern Sie Ihre Lösung im 2rdner 'Ergebnisse' unter dem Namen'L4_1.2 Lösung Balkendiagramm.xlsx'.

Informationsmaterial: 'L4_1.2 Balkendiagramm erstellen.mp4'
Im Video können Sie die Erstellung des Balkendiagramms sowiedessen Gestaltung mithilfe einer geeigneten Formatvorlageverfolgen.
'L4_1.2 Informationsmaterial Balkendiagramm erstellen.docx'
In diesem Dokument können Sie die Vorgehensweise bei derErstellung und Gestaltung eines Balkendiagramms nachlesen.
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L4_1.2 Balkendiagramm erstellen
Informationen zu L4_1.2 Aufgabenstellung Balkendiagrammerstellen:
(1) darzustellende Datenmarkieren

(2) Menü Einfügen wählen. Ausder Gruppe Diagramme kannjetzt der gewünschteDiagrammtyp aufunterschiedliche Weiseausgewählt werden:
- Empfohlene Diagramme
- Symbol Balkendiagramme

- mit dem Symbol AlleDiagramme
Wenn der Diagrammentwurf mit der Schaltfläche [OK] abgeschlossen wird, wird dasDiagramm in das Tabellenblatt eingefügt.

(1)
)

(2)
)
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Winteraktionstag
Teilnehmerzahlen

Aktion 2013 2014 2015 2016 2017
Skifahren 100 110 120 105 125
Schlittenfahren 75 80 70 110 100
Eislaufen 100 120 110 125 125
Schwimmen 120 90 85 60 50
Summe 395 400 385 400 400

L4_1.3 Winteraktionstag - Liniendiagramm erstellen
Aufgabenstellung:
Die SMV der der Willy-Brandt-Schulebereitet zusammen mit denSportlehrerinnen und Sportlehrerneinen Winteraktionstag vor.
Bei einer Besprechung liegen dieAnmeldezahlen der letzten fünf Jahrevor(siehe nebenstehende Tabelle).

Für die Besprechung sollen Sie die Anmeldezahlen der Tabelle visualisieren, so dassdie Entwicklung der Teilnehmerzahlen im Verlaufe der letzten vier Jahre erkennbar ist.
Öffnen Sie die Arbeitsmappe 'L4_1.3 Tabellenvorlage Liniendiagramm.xlsx' undbereiten Sie sich auf die Besprechung vor.
Stellen Sie mithilfe eines Liniendiagramms die Anmeldezahlen der letzten fünf Jahrezur Aktion 'Schwimmen' dar (siehe Abbildung).

Speichern Sie Ihre Lösung im 1rdner 'Ergebnisse' unter dem Namen'L4_1.3 Lösung Liniendiagramm.xlsx'.
Informationsmaterial: 'L4_1.3 Liniendiagramm erstellen.mp4'

Im Video können Sie die Erstellung sowie die Gestaltung desLiniendiagramms verfolgen.
'L4_1.3 Informationsmaterial Liniendiagramm erstellen.docx'
In diesem Dokument können Sie die Vorgehensweise bei derErstellung und Gestaltung eines Liniendiagramms nachlesen.
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Winteraktionstag
Teilnehmerzahlen

Aktion 2013 2014 2015 2016 2017
Skifahren 100 110 120 105 125
Schlittenfahren 75 80 70 110 100
Eislaufen 100 120 110 125 125
Schwimmen 120 90 85 60 50
Summe 395 400 385 400 400

L4_1.3 Winteraktionstag - Liniendiagramm erstellen
Aufgabenstellung:
Die SMV der der Willy-Brandt-Schulebereitet zusammen mit denSportlehrerinnen und Sportlehrerneinen Winteraktionstag vor.
Bei einer Besprechung liegen dieAnmeldezahlen der letzten fünf Jahrevor(siehe nebenstehende Tabelle).

Für die Besprechung sollen Sie die Anmeldezahlen der Tabelle visualisieren, so dassdie Entwicklung der Teilnehmerzahlen im Verlaufe der letzten vier Jahre erkennbar ist.
Öffnen Sie die Arbeitsmappe 'L4_1.3 Tabellenvorlage Liniendiagramm.xlsx' undbereiten Sie sich auf die Besprechung vor.
Stellen Sie mithilfe eines Liniendiagramms die Anmeldezahlen der letzten fünf Jahrezur Aktion 'Schwimmen' dar (siehe Abbildung).

Speichern Sie Ihre Lösung im 1rdner 'Ergebnisse' unter dem Namen'L4_1.3 Lösung Liniendiagramm.xlsx'.
Informationsmaterial: 'L4_1.3 Liniendiagramm erstellen.mp4'

Im Video können Sie die Erstellung sowie die Gestaltung desLiniendiagramms verfolgen.
'L4_1.3 Informationsmaterial Liniendiagramm erstellen.docx'
In diesem Dokument können Sie die Vorgehensweise bei derErstellung und Gestaltung eines Liniendiagramms nachlesen.
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L4_1.3 Liniendiagramm erstellen
Informationen zu L4_1.3 Aufgabenstellung Liniendiagrammerstellen:
(1) darzustellende Daten markieren

Wenn die zu markierendenZellbereiche nicht zusammenhängendsind, wird
(1) der erste Bereich markiert dannbei gedrückter [Strg]-Taste
(2) der zweite Bereich markiert.

(2) Menü Einfügen wählen. Aus derGruppe Diagramme kann jetzt dergewünschte Diagrammtyp aufunterschiedliche Weise ausgewähltwerden:
- Empfohlene Diagramme
- Symbol Liniendiagramme

- Symbol Alle Diagramme

Über die Schaltfläche Empfohlene Diagramme wird ein geeignetes Liniendiagramm vorge-schlagen:

Wenn der Diagrammentwurf mit der Schaltfläche [OK] abgeschlossen wird, wird dasDiagramm in das Tabellenblatt eingefügt.
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Aus der markierten Fläche erscheinen die Zellen
(1) der ersten markierten Zeile als Kategorien in der X-Achse
(2) der zweiten markierten Zeile als Datenpunkte
(3) neben den Datenpunkten als Überschrift.
Bei markiertem Diagrammbereich kann über die Schaltfläche 'FORMATVORLAGE'die Darstellung des Liniendiagramms geändert werden.

(1)

(2)

(3)
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Wenn der Diagrammassistent über die Schaltfläche Liniendiagramm einfügengestartet wurde, kann folgende Diagrammansicht vorgeschlagen werden.

6m ein geeignetes Liniendiagramm zu erhalten, müssen die Diagrammeigenschaftennachträgliche bearbeitet werden. Hierzu bietet sich das Kontextmenü zur Zeich-nungsfläche des Diagramms an.Zunächst ist der innere Bereich des Diagramms (Zeichnungsfläche) zu markieren.

Mit Hilfe der rechten Maustaste startet das Kontextmenü zur Zeichenfläche.
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Der Befehl 'Daten auswählen' öffnet ein Dialogfenster zu Bestimmung derDatenquellen:

1) Zunächst wird der Eintrag 'Aktion'enternt, da die Einträge in den ZellenB4 – F4 nicht als Diagrammbasisdienen sollen, sondern zurBeschriftung der X-Achse.

2) Anschließend müssen diese Zellen (B4 – F4) als Basis der X-Achsenbeschrifungfestgelegt weren (horizontale Achsenbeschriftung)

Nachdem die Legendenanzeige im Diagramm entfernt wurde ergibt sich folgendeLösung:
Die Darstellung desLiniendiagramms kann wiederum mitHilfe der Schaltfläche'FORMATVORLAGE' imKontextmenü des Diagrammbereichsgeändert werden.

(1) (2)
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Verpflegungszuschuss Winteraktionstag
Verpflegungssatz in Euro: 3,50

Aktion Anmeldungen Verpflegung-zuschuss in € Gesamtin €
Skifahren 125 4,50 562,50
Schlittenfahren 100 3,50 350,00
Eislaufen 125 3,50 437,50
Schwimmen 50 3,50 175,00
Summe 400 1525,00

L4_1.4 Winteraktionstag – Verpflegungsbudget
Aufgabenstellung:
Die SMV der der Willy-Brandt-Schule bereitet zusammen mit den Sportlehrerinnenund Sportlehrern einen Winteraktionstag vor.

Die SMV hat mit Sponsorenverhandelt und erreicht, dassjedem Schüler, der amWinteraktionstag teilnimmt,ein Verpflegungspaket miteinem kleinen Snack, einemGetränk sowie Süßigkeitenmitgegeben werden kann. Fürdie Beschaffung werden 3,50Euro je Schüler kalkuliert. DieSkifahrer erhalten 1,00 €zusätzlich.
Für die Berechnung des Verpflegungskostenzuschusses wurde die abgebildeteTabelle erstellt.
Bei der Besprechung möchten Sie denAnwesenden mithilfe des abgebildetenKreisdiagramms darstellen, wie sich dieGesamtkosten des Verpflegungszuschussesauf die einzelnen Aktionen verteilen.
Öffnen Sie die Arbeitsmappe'L4 1.4 Tabellenvorlage Kreisdiagramm.xlsx'.
Um die Präsentation ansprechender zugestalten, wählen Sie die 3D-Darstellung.
Speichern Sie Ihre Lösung im 7rdner'Ergebnisse' unter dem Namen'L4_1.4 Lösung Kreisdiagramm.xlsx'.

Informationsmaterial: 'L4_1.4 Kreisgramm erstellen.mp4'
Im Video können Sie die Erstellung sowie die Gestaltung desKreisdiagramms verfolgen.
'L4_1.4 Informationsmaterial Kreisdiagramm erstellen.docx'
In diesem Dokument können Sie die Vorgehensweise bei derErstellung und Gestaltung eines Kreisdiagramms nachlesen.
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L4_1.4 Kreisdiagramm erstellen
Informationen zu L4_1.4 Aufgabenstellung Kreisdiagrammerstellen:
(1) darzustellende Datenmarkieren

Wenn die zu markierendenZellbereiche nichtzusammenhängend sind,wird
(1) der erste Bereichmarkiert, dann beigedrückter [Strg]-Taste
(2) der zweite Bereichmarkiert.

Verpflegungszuschuss Winteraktionstag
Verpflegungssatz in Euro: 3,50

Aktion Anmeldungen Verpflegung-zuschuss in € Gesamtin €
Skifahren 125 4,50 562,50
Schlittenfahren 100 3,50 350,00
Eislaufen 125 3,50 437,50Schwimmen 50 3,50 175,00
Summe 400 1.525,00

(2) Menü Einfügen wählen.Aus der GruppeDiagramme kann jetzt dergewünschte Diagrammtypauf unterschiedliche Weiseausgewählt werden:
- Empfohlene Diagramme
- Symbol Kreisdiagramme

- Symbol Alle Diagramme

Sowohl bei empfohlenen Diagramme alsauch bei alle Diagramme wird alsDiagrammtyp ein Kreisdiagrammvorgeschlagen.

Wenn der Diagrammentwurf mit der Schaltfläche [OK] abgeschlossen wird, wird dasDiagramm in das Tabellenblatt eingefügt.

(2)
)

(1)
)
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Aus der markierten Fläche erscheinen die Zellen
(1) des ersten markierten Bereichs als Legende
(2) des zweiten Bereichs als Kreissegmente
(3) über den Datenpunkten als Überschrift.

(1)

(2)

(3)


